KKEPZEST TAJEKOZTATO

2011/2012-es tanév

TIT Alapitvanyi Ko6zépiskola és Szakiskola
OM 034180
7400 Kaposvar, Dézsa Gy. u. 18.
E-mail: smtit@smtit.hu
Tel.: 82/320-621, 82/320-165, fax: 82/410-014

15 éve a felndttoktatis élvonaldban







Kedves leend6 Tanulonk!

Engedje meg, hogy néhiny mondatban bemutassam iskolankat, mint Somogy legnagyobb
kozépfoku felnbttoktatasi intézményét. Fontosnak tartom, hogy a képzéseinken résztvevék
ismerjék az intézménytinket, és bizalommal legyenek irdnta.

A megalakuldsrdl, céljainkrdl. ..

1996. szeptember 1-jén kezdtitk meg az oktatast azzal a céllal, hogy a kézépfoku felnSttok-
tatas teriiletén djabb és kedvezSbb lehetSségeket nyissunk a megyében, alkalmazkodva a tar-
sadalmi elvardsokhoz és a munkaer6-piaci igényekhez.

Kiknek ajanljuk képzéseinket?

Képzéseinket azoknak szervezzik, akik mar betoltotték a 16. életévitket vagy a tankoteles
kort, és tudasukat béviteni, elmélyiteni, kiegésziteni szeretnék. Tanul6ink zéme nappali ta-
gozaton tanul az érettségi, megszerzését kovets években, masik jelentés hanyaduk munka
mellett, esti tagozaton folytatja tanulmanyait.

Hol lebet tanulni?

Iskolank kaposvari székhellyel és négy tagintézménnyel mikédik. Sommogyban, Nagyata-
don, Barcson és Siéfokon, Tolna megyében, pedig Dombévaron. Tagintézményeink részle-
tes bemutatasat a kovetkez6 oldalakon talalja.

Milyen feltételekkel lehet a képzéseken résgt venni?

Iskolank a Kozoktatasi Torvényben foglaltak szerint mikodik. A képzéseken valé részvétel
altalanos feltételeit, valamint az egyes képzések lebonyolitdsanak feltételeit részletesen k-
160 fejezetekben talalja.

Hogyan kell jelentkezni a képzésekre?
A flzet kzepén jelentkezési lapot helyeztiink el, amelynek kitoltésével és visszajuttatdsaval,
illetve a regisztracios dij befizetésével beiratkozhat iskolankba.

A beiratkozas feltételeirdl részletes leirast a kévetkez6 fejezetben talal.

Kibez, lebet informadcidért forduini?

Kulén fejezetben talalja tagintézményeink adatait, elérhet6ségét. Tagintézmény-vezetSink,
valamint kollégaink készséggel édllnak rendelkezésére infor-
maciokkal, tanacsokkal.

Remélem, segitségére lesziink, abban hogy az élethosszig
tartd tanulas idSszakdban megtaldlja az Onnek leginkabb
megfelel6 és hasznos képzési format.

Horvith 1aszlé Arpdd
f6igazgato




A KEPZESEINKEN VALO RESZVETEL ALTALANOS FELTETELEI

Ki vebet részt ingyenes képzésekeen?

Mindenki, aki az alabbi feltételeknek megfelel, és beiratkozott az iskolaba:

Nappali tagozaton:

alsé6 korhatar: 16 év

fels6 korhatar: 22 év (évveszteseknél 23)

szakképzésre torténd jelentkezés esetén iskolarendszeri oktatisban nem szerzett
szakmai képesitést, vagy a megszerzett szakmai képesités szakmacsoportjaban foly-
tatja tovabb tanulmanyait

rendelkezik a képzéshez sziikséges el6képzettséggel (lasd a Képzéseink leirdsa c. feje-
zetnél)

Esti tagozatra:

also6 korhatar: 18 év

fels6 korhatar: nincs

szakképzésre torténé jelentkezés esetén iskolarendszeri oktatisban nem szerzett
szakmai képesitést, vagy a megszerzett szakmai képesités szakmacsoportjaban foly-
tatja tovabb tanulmanyait

rendelkezik a képzéshez sziikséges el6képzettséggel (lasd a Képzéseink leirasa c. feje-
zetnél)

Ettdl eltérd esetben tanuldink kéltségtéritéses képzésen vehetnek részt.

Haogyan lebet beiratkozni ag iskoldba?

Az iskola barmelyik tagintézményében a beiratkozas megtehetd.

A beiratkozasra hoznia kell:

2 db igazolvanyképet

kitoltott jelentkezési lapot

a sziikséges el6képzettséget igazold bizonyitvanyt (nyelvvizsga bizonyitvanyt is)
3.000,- Ft regisztracios dijat

személyi igazolvanyt

lakcimkartyat



Milyen kiltségei vannak az, oktatdsnak osszesen?

* Regisztracios dij
* 3.000,- Ft

* Diakigazolvany (igényelhetd) - csekken fizetendd
e 550,- Ft

* Tankonyvek dra (szakonként, ill. tagintézményenként valtozo, esedékes a megrende-
léskor)

* Esetleges egészségiigyi, palyaalkalmassagi vagy szakmai alkalmassagi vizsgalatok kolt-
sége

Milyen elonyt jelent, ha valaki az, iskola tannldja?

Az iskola és a beiratkozott tanulé koz6tt tanuldi jogviszony létesil, aminek értelmében mind
a nappali, mind az esti tagozatos didkjaink diakigazolvanyt kaphatnak. A jogszabalyokban
meghatirozott jogosultsag esetén csaladi potlék ill. drvaellatas vehetd igénybe. (A minden-
kori t6rvényi eléirasoknak megfelel6en.)

Hogyan zajlik az oktatds?

Nappali tagozaton minden nap a délelétti vagy a délutani, esti tagozaton hétkéznapokon
heti 3 alkalommal az esti 6rakban, a tanév rendjének megfelel6en a tanitisi sziinetek figye-
lembevételével.

A szamonkérés folyamatos. A tanuldk elémenetelét naploban, nappali tagozaton ellenérz6
kényvben is r6gzitjiik. A tanév elsé felének végén tajékoztato jelleggel, majd a tanév végén
kozépiskolai bizonyitvanyban értékeljuk tanulmanyi eredményiiket.

Szakmai vizsgara altalaban februar végéig kell jelentkezni. Addigra a tanulénak rendelkez-
nie kell azokkal a feltételekkel, amelyeket az adott szakmai vizsgakdvetelmény megnevez. A
legalabb elégséges szintd bizonyitvany mindenkor feltétele a szakmai vizsgara bocsatasnak.
Itt hivjuk fel figyelmiket elsésorban a nyelvvizsgik letételére, amirdl joval elStte tandcsos
gondoskodni. T4jékoz6dni kell a kiillonb6z6 nyelvvizsga-rendszerekrdl, vizsgaidépontokrol,
vizsgadijakrol, a nyelvvizsga-bizonyitvanyok kiallitisanak hataridejérdl, stb. (Altalaban 6 hét-
tel a vizsgaidSpont el6tt kell a nyelvvizsgara jelentkezni, és minimum 6 hét a vizsgabizonyit-
vanyok megérkezése.)

Intézményiink is foglalkozik nyelvtanfolyamokkal, ill. nyelvvizsgaztatassal. EzekrSl érdemes
érdeklédni az iskola székhelyén, ill. a valasztott tagintézmény tgyfélszolgalatanal.






KAPOSVAR — AZ INTEZMENY SZEKHELYE

7400 Kaposvar, Dézsa Gy. u. 18.
Telefon: 82/320-621, 82/320-165
Fax: 82/410-014

E-mail: smtit@smtit.hu

Féigazgat6: Horvéth Laszlo Arpad .
- lh.[ nl f

Kaposvar a TIT Alapitvanyi Kézépiskola és i

Szakiskola székhelye szakmai, gazdasagi és

adminisztrativ kézpontja. Az Gjja varazsolt

és folyamatosan b6vils iskola 1996 éta fo-
gadja a tanuldkat. 10 teljesen feldjitott tanterem, nyelvi labor és két, egyenként 20 darab mo-
dern szamitégéppel felszerelt terem varja a tanuldkat. A képzési kindlat folyamatosan, a je-

lentkez8k igényeinek és a piaci viszonyoknak megfeleléen béviil.

Az iskola az alabbi képzéseket hirdeti meg a
2010/2011-es tanévre:

érettségit ad6 gimnaziumi képzés:

* nappali tagozaton (2 ill. 3 év; el6kép-
zettségtol fliggben)

* esti tagozaton (3 év)

kézépszintl szakmai képzések:

e Csecsemé- és gyermekruha készité
(3 év)

» Férfiszabo (3 év)

* Irodai asszisztens (2 év)

* Marketing- és reklamiigyintéz6 (1 év)

* Néi szab6 (3 év)

* Pénziigyi-szamviteli tgyintézé (1,5
év)

* Szamitégép - szereld, - karbantartd (2
év)

* Személyes ugyfélszolgalati asszisz-
tens (0,5 év)

* Szocialis gondozé és apold (2 év)

* Villalkozasi tigyintéz6 (1,5 év)

* Viragkot6-, berendezd, viragkereske-
dé (2 év)

emelt szinti szakmai képzések:

* Idegenvezetd (2 év)

* Kisgyermekgondozé, — nevel6 (2 év)

* Logisztikai tigyintézé (2 év)

* Informatikai halézatépité és - tize-
meltetS (2 év)

elemz6

* Munkaeré-piaci  szervezd,

0,5 év)

* Protokoll tigyintézé (1 év)

* Szamitégéprendszer — karbantart6 (2
év)

* Szocialis asszisztens (2 év)

* Utazas tgyintézé (1 év)

* Ugyintéz6 — titkar (2 év)

* Webmester (2 év)

2010. szeptembertSl indul6 4j koézép-

szintd szakmai képzések:

* Gyogymasszér (2 év)

* Panzids, falusi vendéglaté (2 év)

* Sportmasszér (2 év)

2010. szeptembertdl indulé 4j emelt

szintd szakmai képzések:

* Radiémisor-vezetd, konferanszié (2 év)

* Ujsagir6 1.






NAGYATAD / TAGINTEZMENY

7500 Nagyatad, Rékus koz 5.
Telefon: 82/553-064, 82/553-065
Fax: 82/553-064 82/553-065
E-mail: nagyatad@smtit.hu,
titnagyatad @gmail.com

Igazgat6: Horvath Szilard
Telefon: 82/553-065

Nagyatadon 1996 6ta folyik iskolarendszerd
képzés. Kaposvar mellett a legnagyobb tanu-
161 létszammal mik6dé, dinamikusan fejlé-

dé tagintézménytink. Az oktatas sajat tantermeiben, valamint a varos iskolaiban bérelt tan-

termekben zajlik.

Az iskola az alabbi képzéseket hirdeti meg a
2010/2011-es tanévre:

- érettségit ad6 gimnaziumi képzés:
* nappali tagozaton (2 ill. 3 év, el6kép-
zettségtol fliggben )
* esti tagozaton (3 év)

- kozépszintd szakmai képzések:

* Irodai asszisztens (2 év)

* Kereskedelmi tigyintézé (1 év)

* Marketing- és reklamiigyintéz6 (1 év)

* Miuszakicikk eladé (2 év)

* Pénziigyi-szamviteli {tigyintézé (1,5
év)

* Pincér (3 év)

* Sportedz6 (sportdig megjelSlésével)
(1 év)

* Szakacs (3 év)

* Szamit6gép - szereld, - karbantart6 (2
év)

* Személyes ugyfélszolgalati asszisz-
tens (0,5 év)

* Szocidlis gondozo és apold (2 év)

* Villalkozasi tigyintézé (1,5 év)

* Viragk6t6-, berendez6, viragkereske-
dé (2 év)

emelt szinti szakmai képzések:

* Gazdasagi informatikus (2 év)

* Gyermekotthoni asszisztens (2 év)

* Infokommunikaciés —alkalmazasfej-
leszté (2 év)

* Informatikai hdlézatépits és tizemel-

tet (2 év)

Kisgyermekgondozo, — neveld (2 év)

Logisztikai tigyintézé (2 év)

* Munkaeré-piaci  szervezd, elemzé
0,5 év)

Protokoll tigyintézé (1 év)

Szamitégéprendszer — karbantarté (2
év)

Szoftverfejlesztd (2 év)
* Utazas tigyintézé (1 év)
* Webmester (2 év)
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BARCS / TAGINTEZMENY

7570 Barcs, Széchenyi u. 40.
Telefon: 82/462-570

Fax: 82/462-570

E-mail: titbarcs@gmail.com
Igazgaté: Kaplar Adolf
Telefon: 82/462-570

2001 szeptemberétdl folyik a barcsi tagintéz-
ményben iskolai képzés. E révid id6 alatt az
iskola mtikédése j6 visszhangot valtott ki a

varosban és kérnyékén.
Az épiilet 6 tantermében zajlik az oktatas.
Az iskola az alabbi képzéseket hirdeti meg a 2010/2011-es tanévre:

- érettségit adé gimnaziumi képzés:

* esti tagozaton (3 év)

- kozépszintt szakmai képzések:
* Irodai asszisztens (2 év)
* Pénziigyi-szamviteli tigyintézé (1,5 év)
* Szamitégép - szereld, - karbantartd (2 év)
* Személyes lgyfélszolgalati asszisztens (0,5 év)
* Szocialis gondozé és apold (2 év)
* Villalkozasi tigyintéz6 (1,5 év)

- emelt szintd szakmai képzések:
* Gazdasagi informatikus (2 év)
* Gyermekotthoni asszisztens (2 év)
* Informatikai halézatépits és - izemeltetd (2 év)
* Kisgyermekgondozé, — nevel§ (2 év)
* Munkaer6-piaci szervezd, elemzé (0,5 év)
* Szamitégéprendszer — karbantart6 (2 év)
* Szocidlis asszisztens (2 év)
* Szocialis gyermek — és ifjusagvédelmi tigyintéz6 (2 év)
* Webmester (2 év)
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SIOFOK / TAGINTEZMENY

8600 Si6fok, Széchenyi u. 11.
Telefon: 84/312-400, 84/510-899
Fax: 84/312-400

E-mail: siofok@smtit.hu
Telefon: 84/510-899

Siéfokon 2001. szeptemberétél folyik isko-
larendszerd szakmai képzés. Képzési kinala-
tunkban olyan képzések szerepelnek, ame-
lyek kiegészitik a varos képzési struktdrajat,

és igazodnak a varos lakossdganak igényeihez. 2007. szeptemberétdl sajat haromtantermes
képzbhelyiinkén, a varos legkorszerdbb informatika tantermével varjuk tanuléinkat.
2008/2009-es tanévben sikeriilt elinditanunk a gimnaziumi képzéscket is nappali és esti ta-

gozaton egyarant.

Az iskola az alabbi képzéscket hirdeti meg a
2010/2011-es tanévre:
- érettségit adé gimnaziumi képzés:
* nappali tagozaton (2 ill. 3 év, el6kép-
zettségtdl fiigeben)
* esti tagozaton (3 év)

- ko6zépszintd szakmai képzések:

* Irodai asszisztens (2 év)

* Marketing- és reklamiigyintéz (1 év)

* Pénziigyi-szamviteli Ugyintézé (1,5
év)

* Szamitbgép - szereld, - karbantartd (2
év)

* Személyes tgyfélszolgalati asszisz-
tens (0,5 év)

* Szocialis gondozé és apold (2 év)

* Viragk6ts-, berendezd, viragkereske-
dé (2 év)

- emelt szint szakmai képzések:
* Gazdasagi informatikus (2 év)

* Gyermekotthoni asszisztens (2 év)

* Idegenvezets (2 év)

* Informatikai halézatépité és - lze-
meltetS (2 év)

* Kisgyermekgondozé, — nevel6 (2 év)

* Logisztikai tigyintézé (2 év)

* Munkaeré-piaci  szervezd, elemz6
0,5 év)

* Protokoll tigyintézé (1 év)

* Szamitégéprendszer — karbantart6 (2
év)

* Szocidlis asszisztens (2 év)

* Szocidlis gyermek — és ifjusdgvédelmi
tigyintézé (2 év)

* Utazas tgyintézé (1 év)

* Ugyintéz6 — titkar (2 év)

* Webmester (2 év)

2010. szeptembertdl indulé 4j kozép-
szintli szakmai képzések:

* Gyogymasszor (2 év)
* Panzids, falusi vendéglaté (2 év)
* Sportmasszér
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DOMBOVAR / TAGINTEZMENY

7200 Dombévar, Szabadsag u. 4.
Telefon: 74/465-443

Fax: 74/565-639

E-mail: dombovar@smtit.hu
Tagintézmény-vezet6: Radics Maria
Telefon: 74/465-443

A legfiatalabb tagintézményiinkben 2002-t61
folynak szakmai képzések. Egy sikeres palya-
zat eredményeként vjitottuk fel és alakitottuk 4t a varos volt MHSZ éptiletének egy részét,
ahol 2 tanterem és szimitastechnikai szaktanterem varja a tanulokat. Célunk, hogy megfelel-
junk a helyi képzési igényeknek, elvarasoknak, eszerint allitottuk 6ssze képzési kindlatunkat
is. Orvendetes dolog, hogy 2009. szeptemberétsl gimnaziumi képzéseket (nappali és esti ta-
gozaton) is tudunk inditani ebben a tagintézménytunkben.

Az iskola az alabbi képzéseket hirdeti meg a * Személyes ugyfélszolgalati asszisz-
2010/2011-es tanévre: tens (0,5 év)

* Szocidlis gondozé és apold (2 év)

- érettségit adé gimnaziumi képzés:

* nappali tagozaton (2 ill. 3 év, el6kép- - emelt szintl szakmai képzések:
zettségtdl fiigeden) * Gyermekotthoni asszisztens (2 év)

* esti tagozaton (3 ¢év) * Kisgyermekgondozé, — nevel6 (2 év)

* Munkaeré-piaci  szervezd, elemz6
- kozépszintd szakmai képzések: 0,5 év)

* Irodai asszisztens (2 év) * Protokoll tigyintézé (1 év)

* Marketing- és reklamigyintéz (1 év) * Szocialis asszisztens (2 év)

* Pénziigyi-szamviteli tgyintézé (1,5 * Szocilis gondozd, szervez (2 év)
&v) * Szocialis gyermek — és ifjusagvédelmi

* Szamitogép - szereld, - karbantartd (2 tgyintéz6 (2 év)
év) * Utazas ugyintézé (1 év)
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KEPZESEINK LEfRASA

GIMNAZIUMI KEPZES

NAPPALI TAGOZATON:

Képzési ids: 2 1ll. 3 év, el6képzettségtdl figgben
A résgeétel feltétele: szakmunkas-bizonyitvany vagy 9 ill. 10 osztaly elvégzését

igazolé bizonyitvany megléte.
A érettségi vigsgdra bocsdtas feltételei: A 12. osztaly eredményes elvégzése.
EsT1 TAGOZATON
Képzési idd: 3év
A résgétel feltétele: 9 osztaly elvégzését igazol6 bizonyitvany megléte.

A érettségi vigsgdra bocsatas feltételei: A 12. osztaly eredményes elvégzése.

16



SZAKKEPZESEK

CSECSEMO- ES GYERMEKRUHA KESZITO

OK] szdma: 33542 05 0010 33 01
A képzés szintje: kézépszintd

Képziési ido: 3év

Képzés helyszine: Kaposvar

A képzés megkezdésének sziiksdges feltételei:

10. évfolyam elvégzésével tanusitott iskolai végzettség

8. osztily elvégzését tanusitd iskolai végzettség abban az esetben, ha az altala-
nos iskolat az 1998/1999-es tanévig befejezte

EBgészségigyi alkalmassagi vizsgalat

A képzés célja:

Olyan szakember képzése, aki tizleti kommunikaciot folytat, el6késziti a termék gyarta-
sat, Osszeallitja a terméket az aktualis divatnak, ill. a megrendeld igényének megfelelGen,

csecsemé- és gyermekruhdzati termékeket készit.

Szakmai kovetelménymodulok:

Biztonsagos és minGségi munkavégzés a konnydiparban
Ruhaipari gyartmanytervezés

Textiltermékek 6sszeallitisa

Uzletvitel a kénnytGiparban

Fehérnemd-készités

Munka- és véd6ruhak készitése

Lakastextilidk készitése

Csecsem6- és gyermekruhak készitése

Betilthetd munkakir:

Szabd, varrénd, modellkészité

A szakmai vigsgdra bocsitas feltételei:

Az utolsé szakképzs évfolyam eredményes elvégzése, amely egyenértéki a
modulzaré vizsga eredményes letételével.
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FERFISZABO

OK] szdma: 33 542 05 0010 33 02
A képzés szintje: kézépszintl

Képzési idd: 3év

Képzés helyszine: Kaposvar

A képzés megkezdéséneke sziikséges feltételes:

. 10. évfolyam elvégzésével tanusitott iskolai végzettség

. 8. osztaly elvégzését tanusito iskolai végzettség abban az esetben, ha az altala-
nos iskolat az 1998/1999-es tanévig befejezte

. Egészségligyi alkalmassagi vizsgalat

A képzés célja:

Olyan szakember képzése, aki tizleti kommunikaciot folytat, el6késziti a termék gyarta-
sat, Osszedllitja a terméket az aktualis divatnak, ill. a megrendel§ igényének megfelelGen,
férfiruhazati termékeket készit.

Szakmai kivetelménymodulok:

. Biztonsagos és minéségi munkavégzés a konnydiparban
. Ruhaipari gyartmanytervezés

. Textiltermékek Osszeallitiasa

. Uzletvitel a kénnydiparban

. Fehérnem-készités

. Munka- és véd6ruhak készitése

. Lakastextiliak készitése

. Férfiruhik készitése

Betolthetd munkakir:

. Szabé, modellkészits

A szakmai vizsgdra bocsitas feltételei:
. Az utols6 szakképz6 évfolyam eredményes elvégzése, amely egyenértékid a
modulzaré vizsga eredményes letételével.
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(G AZDASAGI INFORMATIKUS

OK] szdma: 54 481 04 0010 54 01
A képzés szintje: emelt szintd

Képzési idg: 2 év

Képzés helyszine: Nagyatad, Barcs, Si6fok

A képzés megkezdéséneke sziikséges feltételes:
. Erettségi vizsga

A képzés célja:

Olyan szakember képzése, aki szamitogépet kezel, szoftvereket hasznal. Munkaszerve-
zéssel kapcsolatos tevékenységet végez. Projektet tervez és értékel. Informatikai isme-
reteket alkalmaz. Megvaldsithatosagi tanulmanyt készit. Menedzsment feladatokat vé-
gez. Kivalasztja, tzemelteti, felugyeli az informaciés rendszert. Alkalmazza a mene-
dzselési technikakat.

Szakmai kivetelménymodulok:

. Szamitogép kezelés, szoftverhasznalat, munkaszervezés

. Projektmenedzsment

. Informatikai ismeretek

. Gazdasagi informatika

Betolthetd munkakir:

. Gazdasagi informatikus, egyéb szamitastechnikai foglalkozasok

A szakmai vizsgdra bocsitas feltételei:
. Az utols6 szakképz6 évfolyam eredményes elvégzése, amely egyenértékid a
modulzaré vizsga eredményes letételével.
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GYERMEKOTTHONI ASSZISZTENS

OK]J szgdma: 54761 02 0010 54 01

A képziés szintye: emelt szintd

Képzési ids: 2¢év

Képzés helyszine: Nagyatad, Barcs, Si6fok, Dombévar

A kép3és megkexdésének sziikséges feltétele:
Erettségi vizsga

A képzés célja:

Olyan szakember képzése, aki gyermekellatasi alapfeladatokat lat el, megszervezi és vég-
zi a gyermek életkoranak, allapotanak megfelelS napi tevékenységeket. Kézremikodik
a gyermek szamira otthont nyujtd intézmény nevelési / gondozasi tevékenységeinek
szervezésében és a haztartasi feladatok ellatisaban. Kézremikodik a gyermek befoga-
dasaval kapcsolatos feladatok ellatisaban. Megbizas alapjan az intézmény mikédésével
kapcsolatosan feladatokat végez, szervezi a gyerekek szabadidejének eltSltését. Részt
vesz a gyermek 6nall6 életvitelre val6 felkészitésében. Végzi a gyermek napkézbeni el-
lat6 intézménybe vald felvételével kapcesolatos teenddket, tervezi és ellatja a nevelési,
gondozasi feladatokat. Munkajahoz kapcsolédé dokumentacios, ellenSrzési és szerve-
zési feladatokat lat el.

Szakmai kivetelménymodulok:

. Gyermekellatasi alapfeladatok

. Hazi id6szakos gyermek-feliigyeleti feladatok

. Gyermekfeliigyel6i feladatok

. Gyermek-feliigyeleti dokumentaciés feladatok
. A befogadassal kapcsolatos feladatok

. A szabadid6-szervezéssel kapcsolatos feladatok
. Az 6nall6 életvitelre valo felkészités

Betolthetd munkakir:

. Gyermek- és ifjusagi feligyel6

A szakmai vizsgdra bocsitas feltételei:

. Az utolsé szakképzé évfolyam eredményes elvégzése, amely egyenértékd a
modulzaré vizsga eredményes letételével.

. 120 6ras, szakmai készségfejlesztésrdl sz616 igazolas.

. A képzési programban el6irt, a képz6-, gyermekjoléti és gyermekvédelmi ella-

t6 intézményekben toltott gyakorlat teljesitésérdl szol6 igazolas.
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GYOGYMASSZOR

OK] szdma: 52726 01 0010 52 01
A képzés szintje: kézépszintl

Képzési idg: 2 év

Képzés helyszine: Kaposvar, Siéfok

A képzés megkezdéséneke sziikséges feltételes:

. Erettségi vizsga
. Egészségligyi alkalmassagi vizsgalat
A képzés célja:

Olyan szakember képzése, aki megfigyeli a beteget, hiteles kommunikdciot alkalmaz,
svédmasszazst, szegmentmasszazst, kotGszoveti masszazst, vezetett passziv kimozga-
tast, gépi masszazst, hidro- és balneoterdpias kezelést végez és dokumentaciot vezet.

Szakmai kivetelménymodulok:

. Interakci6 az egészségiigyi ellatasban

. Aszepszis-antiszepszis, munkavédelem, kérnyezetvédelem
. Egészségmeglrzés — egészségfejlesztés — egészségnevelés
. Els6 ellatas-els6segélynyujtas

. Masszazs alapozas

. Masszazs

. Massz6r szakmai szolgaltatas

. Gyoégymasszazs

Betolthetd munkakir:

. Massz6r

A szakmai vigsgdra bocsitas feltételei:

. Az utols6 szakképz6 évfolyam eredményes elvégzése, amely egyenértékid a
modulzaré vizsga eredményes letételével.

. A képzési programban elbirt gyakorlat teljesitésérdl szol6 igazolds.
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IDEGENVEZETO

OK] szdma: 54 812 01 1000 00 00
A képzés szintje: emelt szintd

Képzési idg: 2 év

Képzés helyszine: Kaposvar, Siéfok

A képzés megkezdéséneke sziikséges feltételes:

. Erettségi vizsga

. Eredményes nyelvi szintfelmérés (,,A2” szint)
. Egészségligyi alkalmassagi vizsgalat

A képzés célja:

Olyan szakember képzése, aki képes az orszagba érkez6 kilfoldi turistakat, valamint
a belfoldi turakon (orszagjarason, kiranduldson, varosnézésen, szakmai programokon)
résztvevé magyar vendégeket megismertetni az orszag idegenforgalmi, kulturalis, torté-
nelmi, mivészeti értékeivel, nevezetességeivel magyar, illetve idegen nyelven. Gondos-
kodik a csoport részére megrendelt szolgaltatasok biztositdsarol, valamint magyar cso-
portok kilfoldre kisérése soran csoportkiséréi teendéket lat el és tolmacsol.

Szakmai kivetelménymodulok:

. Adminisztracié végzése

. Kommunikacios tevékenység gyakotlasa
. Idegenvezet6i adminisztralas

. Idegenvezetés gyakorlata

. Idegenforgalom elmélet

Betolthetd munkakir:

. Idegenvezet6

A szakmai vigsgdra bocsitas feltételei:

. Az utols6 szakképz6 évfolyam eredményes elvégzése, amely egyenértékd a
modulzaré vizsga eredményes letételével.

. Kézépfoka ,,C” tipusu nyelvvizsga.
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INFOKOMMUNIKACIOS ALKALMAZASFEJLESZTO

OK] szdma: 54 481 02 0010 54 01
A képzés szintje: emelt szintd

Képzési idg: 2 év

Képzés helyszine: Nagyatad

A képzés megkezdéséneke sziikséges feltételes:
. Erettségi vizsga

A képzés célja:

Olyan szakember képzése, aki szamitogépeket kezel, szoftvereket hasznal. Munkaszer-
vezéssel kapesolatos tevékenységet végez. Projekteket tervez és értékel. Rendszert / al-
kalmazast tervez és fejleszt. Rendszert tesztel és dokumental a kialakitott eszk6zkor-
nyezetben. Feltérképezi az infokommunikacios kérnyezetet. Infokommunikacios alkal-
mazasokat fejleszt. Programintegracios feladatot végez. Programozasi feladatot lat el.

Szakmai kivetelménymodulok:

. Szamitogép kezelés, szoftverhasznalat, munkaszervezés

. Projektmenedzsment

. Rendszer / alkalmazastervezés, - fejlesztés és - programozas

. Infokommunikaciés alkalmazasfejlesztés

Betolthetd munkakir:

. Infokommunikaciés alkalmazasfejleszté és egyéb szamitastechnikai foglalko-
zasok

A szakmai vizsgdra bocsitas feltételei:

. Az utols6 szakképz6 évfolyam eredményes elvégzése, amely egyenértékid a
modulzaré vizsga eredményes letételével.

. Szakdolgozat készitése és leadasa. (Konzultacios igazoldlappal egyiitt.)

23



INFORMATIKAI HALOZATEPITO S -UZEMELTETO

OK] szdma: 54 481 03 0010 54 01

A képzés szintje: emelt szintd

Képzési idg: 2 év

Képzés helyszine: Kaposvar, Nagyatad, Barcs, Si6fok

A képzés megkezdéséneke sziikséges feltételes:
. Erettségi vizsga

A képzés célja:

Olyan szakember képzése, aki szamitogépeket kezel, szoftvereket hasznal. Munkaszer-
vezéssel kapcsolatos tevékenységet végez. Projekteket tervez és értékel. Hardveres és
szoftveres feladatokat lat el. Cimtarat telepit, konfigural, izemeltet. Tamogatja a bizton-
sagi rendszert. El6adastechnikai tevékenységet végez. Uzemelteti a kiilsé és belsé ha-
l6zatot. LAN /WAN mindsitéseket végez mérésekkel. LAN / WAN halézatokat tize-
meltet és felligyel. Rendszer paramétercket mér, elemez és jelentéseket készit. LAN /
WAN hibaelhéritast végez, - adatvédelmet biztosit, - eszk6zdket telepit, - hdlézatot mo-
dosit. Uzemelteti a vezeték nélkiili halézatot. VoIP rendszereket iizemeltet és telefon-
kézpontot feliigyel. Hozzaférési jogosultsagot biztosit a partnereknek. Rendszerkonfi-
guralast végez és ellen6riz.

Szakmai kivetelménymodulok:

. Szamitogép kezelés, szoftverhasznalat, munkaszervezés
. Projektmenedzsment

. Hardveres, szoftveres feladatok

. LAN / WAN ismeretek, biztonsagi rendszer

Betilthetd munkakor:

. Szamitogéphalozat-iizemeltetd

A szakmai vigsgdra bocsitas feltételei:
. Az utols6 szakképz6 évfolyam eredményes elvégzése, amely egyenértékid a
modulzaré vizsga eredményes letételével.
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IRODAI ASSZISZTENS

OK] szdma: 33346 01 1000 00 00

A képzés szintje: kézépszintl

Képzés helyszine: Kaposvar, Nagyatad, Barcs, Si6fok, Dombovar
Képzési idg: 2 év

A képzés megkezdéséneke sziikséges feltételes:

. 10. évfolyam elvégzésével tanusitott iskolai végzettség

. 8. osztaly elvégzését tanusito iskolai végzettség abban az esetben, ha az altala-
nos iskolat az 1998/1999-es tanévig befejezte

A képzés célja:

Olyan szakember képzése, aki adatbeviteli feladatot végez, tgyvitel-technikai eszk&z6-
ket, berendezéseket haszndl, iratokat, dokumentumokat kezel, selejtez, leltaroz, doku-
mentumszerkesztési feladatot végez, elektronikus szévegfeldolgozast végez, irat és do-
kumentum szerkesztést végez, szamitogépen informaciét kezel, gazdalkoddssal kap-
csolatos részfeladatot végez, kapcsolatot létesit és tart fenn, irasbeli kapcsolattartasi fel-
adatokat lat el, beszédjegyzéssel kapcsolatos feladatot lat el, attételi dokumentumokat
készit, gyorsiréi feladatokat lat el, jegyz6konyvi dokumentumokat készit, adatfelvétel,
eseményrogzités el6készitésével kapesolatos feladatokat lat el, jegyz6konyv vezetési fel-
adatokat lat el.

Szakmai kivetelménymodulok:

. Gépiras és iratkészités

. Dokumentumkészités és -kezelés az iroddban
. A munkahelyi kapcsolattartas

. Elektronikus szévegfeldolgozas

. Elektronikus informaciokezelés

. Hivatali gazdalkodas és tizleti protokoll
Betolthetd munkakir:

. Irodai adminisztrator / asszisztens

A vizsgdra bocsitas feltételei:
. Az utols6 szakképz6 évfolyam eredményes elvégzése, amely egyenértékid a
modulzaré vizsga eredményes letételével.
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KERESKEDELMI UGYINTEZO

OK] szdma: 52 341 04 1000 00 00
A képzés szintje: kézépszintl

Képzési idg: 1év

Képzés helyszine: Nagyatad

A képzés megkezdéséneke sziikséges feltételes:
. Erettségi vizsga

A képzés célja:

Olyan szakember képzése, aki kommunikaciés, marketing és PR tevékenységet végez,
koordinal, vallalati / marka — arculatot biztosit. Megrendeli a szallitotol a terméket, szol-
galtatast. Bejovo terméket vagy szolgaltatast atvesz, mindsit. Kapcsolatot tart a part-
nerekkel, tgyfelekkel, vevkkel. Megrendelést fogad, visszaigazol, teljesit, reklamaci-
s eseteket kezel. Irodai, tgyviteli adminisztraciot végez, irodatechnikai és multimédias
eszkozoket kezel. Ellatja a kilgazdasagi kapcsolatokhoz két6d6 adminisztracios, szet-
vezési, elemzési feladatokat.

Szakmai kivetelménymodulok:

. Ugyviteli, irodatechnikai, kommunikaciés ismeretek

. Marketing és PR alapismeretek

. A beszerzés és az értékesités el6készitése, megszervezése
Betolthetd munkakir:

. Kereskedelmi tigyintéz6

A szakmai vizsgdra bocsitas feltételei:
. Az utols6 szakképz6 évfolyam eredményes elvégzése, amely egyenértékid a
modulzaré vizsga eredményes letételével.
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KISGYERMEKGONDOZO, -NEVELO

OK] szdma: 54 761 02 0010 54 02

A képzés szintje: emelt szintd

Képzési idg: 2 év

Képzés helyszine: Kaposvar, Nagyatad, Barcs, Si6fok, Domboévar

A képzés megkezdéséneke sziikséges feltételes:
. Erettségi vizsga

A képzés célja:

Olyan szakember képzése, aki gyermekellatdsi alapfeladatokat lat el, k6zremidkodik a
gyermek gondozasi tevékenységeinek szervezésében és a hdztartasi feladatok ellatdsa-
ban. Megszervezi és végzi a gyermek életkoranak, allapotanak megfelel6 napi tevékeny-
ségeket. Munkajahoz kapcsolédé dokumentaciés, ellenérzési és szervezési feladatokat
lat el.

Szakmai kivetelménymodulok:

. Gyermekellatasi alapfeladatok

. Hazi id6szakos gyermek-feliigyeleti feladatok

. Gyermekfeliigyel6i feladatok

. Gyermek-feliigyeleti dokumentaciés feladatok

. A napkézbeni gyermekellatas feladatai

. A napkézbeni gyermekellatas dokumentaciés feladatai
Betiithetd munkakor:

. Gyermek- és ifjusagi feligyel6

A szakmai vigsgdra bocsitas feltételei:

. Az utols6 szakképz6 évfolyam eredményes elvégzése, amely egyenértékid a
modulzaré vizsga eredményes letételével.

. 120 6ras, szakmai készségfejlesztésrol szol6 igazolas.

. A képzési programban el6irt, a képz6-, gyermekjoléti és gyermekvédelmi ella-

t6 intézményekben t6ltott gyakorlat teljesitésérdl sz6l6 igazolas.

27



LOGISZTIKAI UGYINTEZO

OK] szdma: 54 345 02 0000 00 00

A képzés szintje: emelt szintd

Képzési idg: 2 év

Képzés helyszine: Kaposvar, Nagyatad, Siéfok

A képzés megkezdéséneke sziikséges feltételes:
. Erettségi vizsga

A képzés célja:

Olyan szakember képzése, aki kapcsolatot tart a partnerekkel, tgyfelekkel, déntés-el6-
készitéssel segiti a menedzsmentet, kommunikaciés, marketing és PR tevékenységet vé-
gez, irodatechnikai és multimédias eszkoézoket kezel, k6zremikodik a rendelések, be-
szerzések, értékesités (termék, szolgaltatas) lebonyolitasdban, irodai, tgyviteli admi-
nisztraciot végez, reklamacios eseteket kezel.

Szakmai kivetelménymodulok:

. Ugyviteli, irodatechnikai, kommunikéciés ismeretek

. Marketing és PR alapismeretek

. Veszélyes aruk tarolasanak, szallitasanak kévetelményei
. Aruterités

. Az anyagbeszerz6 munkakor kévetelményei

. A logisztikai tigyintéz specialis feladatai

Betolthetd munkakir:

. Logisztikai tigyintéz6, kereskedelmi tigyintéz6

A szakmai vigsgdra bocsitas feltételei:
. Az utols6 szakképz6 évfolyam eredményes elvégzése, amely egyenértékid a
modulzaré vizsga eredményes letételével.
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MARKETING- ES REKLAMUGYINTEZO

OK] szdma: 52 342 01 0000 00 00

A képzés szintje: kézépszintl

Képzési idg: 1év

Képzés helyszine: Kaposvar, Nagyatad, Si6fok, Dombévar

A képzés megkezdéséneke sziikséges feltételes:
. Erettségi vizsga

A képzés célja:

Olyan szakember képzése, aki részt vesz a marketingmunkaban, a stratégia kidolgo-
zasaban, koztemlkodik az egységes véllalati/marka-arculat biztositisiban, reklamaci-
6s eseteket kezel, ATL.-kampanyt koordinal, koordinalja a POS anyagok fejlesztését,
promociot szervez, PR-tevékenységet koordinal, k6zremikédik rendezvények, - kong-
resszusok, konferencidk, arubemutatok, kiallitasok, kvizjatékok, vetélkeddk, sportese-
mények, kiranduldsok, tarak, balok, partik, dedikalasok, j6tékonysagi események, road
show-k, tizemlatogatasok, jubileumi tnnepségek, stb. - megszervezésében, DM és in-
teraktiv projekteket koordinal, irodai, tigyviteli adminisztracios feladatokat végez, segi-
ti a marketing/PR/reklimmenedzser munkéjat, irodatechnikai és multimédids eszko-
zoket kezel.

Szakmai kivetelménymodulok:

. Ugyviteli, irodatechnikai, kommunikéciés ismeretek

. Marketing és PR alapismeretek

. Ugyintéz6i feladatok a sajtékapesolat, a rendezvényszervezés, a vallalati arcu-
latkialakitds és a reklamkampany-szervezés teriiletén

. A marketing és rekldm-tevékenység szervezése

Betolthetd munkakir:

. Marketing- és reklamigyintézo, kiallitasi és kereskedelmi propaganda tigyinté-
28

A szakmai vizsgara bocsatas feltételei:
. Az utols6 szakképz6 évfolyam eredményes elvégzése, amely egyenértékd a
modulzaré vizsga eredményes letételével.
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MUNKAERO-PIACI SZERVEZO, ELEMZO

OK] szdma: 54 345 03 0000 00 00

A képzés szintje: emelt szintd

Képzési idd: 0,5 év

Képzés helyszine: Kaposvar, Nagyatad, Barcs, Si6fok, Domboévar

A képzés megkezdéséneke sziikséges feltételes:
. Erettségi vizsga

A képzés célja:

Olyan szakember képzése, aki alkalmazza és felhasznalja az dltalinos szakmai alapisme-
reteket és készségeket. Kapcsolatot tart a munkaerd-piaci intézményekkel, felhasznal-
ja a foglalkoztataspolitikai jogszabalyokat, alkalmazza a szakképzés- politika eszkozeit.
Kozremukodik a helyi és tertleti érdekegyeztetés gyakorlati megvaldsitasaban. Ellatja a
szervezeti létszamgazdalkodassal kapcsolatos feladatokat, kbzremitikodik a foglalkozta-
tasi rehabiliticidban. Esetmenedzseri feladatokat végez, vizsgalja a foglalkoztatas haté-
konysagat. Adatszolgaltatdsi és statisztikai feladatokat lat el.

Szakmai kivetelménymodulok:

. Személytigyi, munkaer6-piaci, tarsadalombiztositasi és bériigyi feladatok ella-
tasanak szabalyozasi héttere, tgyviteli megoldasok és modszerek

. Humaner6forras — menedzsment emberi eréforras-fejlesztési, gazdasagi és
gazdalkodasi feladatok

. Munkaer6-piaci szolgaltato, tigyintéz feladatai

. Munkaer6-piaci szakfeladatok

Betiithetd munkakor:

. Munkaer6-piaci - szolgaltatasi foglalkozasok

A szakmai vigsgdra bocsitas feltételei:
. Az utols6 szakképz6 évfolyam eredményes elvégzése, amely egyenértékd a
modulzaré vizsga eredményes letételével.
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MUSZAKICIKK ELADO

OK] szdma: 31341 01 0010 31 03

A képzés szintje: kézépszintl

Képzési idd: 2év

Képzés helyszine: Nagyatad

A képzés megkezdéséneke sziikséges feltételes:

. 8. évfolyam elvégzésével tanusitott alapfoku iskolai végzettség
. Egészségligyi alkalmassagi vizsgalat

A képzés célja:

Olyan szakember képzése, aki segiti az arubeszerzést, készletezési, raktarozasi felada-
tokat lat el, értékesitési tevékenységet végez. Ellatja a kereskedelmi egység szabalyszert
tzemeltetésével kapcsolatos feladatokat.

Szakmai kiovetelménymodulok:

. Az aruforgalom lebonyolitasa
. A kereskedelmi egység szabalyszert miikodtetése
. A muszaki cikkek (villamossagi, vilagitastechnikai, elektronikai, hiradastechni-

kai, szamitastechnikai termékek, kéziszerszamok, kisgépek, vasaruk) eladdsaval
kapcsolatos kévetelmények

Betilthetd munkakor:
. Bolti eladd

A szakmai vizsgdra bocsitas feltételei:

. Az utols6 szakképz6 évfolyam eredményes elvégzése, amely egyenértékid a
modulzaré vizsga eredményes letételével.
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NO1 SZABO

OK] szdma: 33542050010 33 03
A képzés szintje: kézépszintl

Képzési idd: 3év

Képzés helyszine: Kaposvar

A képzés megkezdéséneke sziikséges feltételes:

. 10. évfolyam elvégzésével tanusitott iskolai végzettség

. 8. osztaly elvégzését tanusito iskolai végzettség abban az esetben, ha az altala-
nos iskolat az 1998/1999-es tanévig befejezte

. Egészségligyi alkalmassagi vizsgalat

A képzés célja:

Olyan szakember képzése, aki tizleti kommunikaciot folytat, el6késziti a termék gyarta-
sat, Osszedllitja a terméket az aktualis divatnak, ill. a megrendel§ igényének megfelelGen,
n6i ruhazati termékeket készit.

Szakmai kivetelménymodulok:

. Biztonsagos és minéségi munkavégzés a konnydiparban
. Ruhaipari gyartmanytervezés

. Textiltermékek Osszeallitiasa

. Uzletvitel a kénnydiparban

. Fehérnem-készités

. Munka- és véd6ruhak készitése

. Lakastextiliak készitése

. N6i ruhidk készitése

Betolthetd munkakir:

. Varrénd, modellkészits

A szakmai vizsgdra bocsitas feltételei:
. Az utols6 szakképz6 évfolyam eredményes elvégzése, amely egyenértékid a
modulzaré vizsga eredményes letételével.
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PANZIOS, FALUSI VENDEGLATO

OK] szdma: 31 812 01 0000 00 00
A képzés szintje: kézépszintl

Képzési idg: 2 év

Képzés helyszine: Kaposvar, Siéfok

A képzés megkezdéséneke sziikséges feltételes:

. 8. évfolyam elvégzésével tanusitott alapfoku iskolai végzettség
. Egészségligyi alkalmassagi vizsgalat
A képzés célja:

Olyan szakember képzése, aki a turizmusban résztvevék szamara szallast, étkezést és
haz korili tevékenységben részvételi lehet6séget nyujt. Informaciét nyujt a lokalis ne-
vezetességekrdl, népszokasokrol. Az ellatasban felhasznalja a sajat eléallitisi mez6gaz-
dasagi termékeit.

Szakmai kivetelménymodulok:

. Gazdalkodas

. Vendégfogadas

. Napi tevékenységek végzése

. Higiénids tevékenység végzése

. Allattartas, kertmivelés

. Takaritas

Betolthetd munkakir:

. Egyéb vendéglaté-ipari foglalkozasok

A szakmai vigsgdra bocsitas feltételei:
. Az utols6 szakképz6 évfolyam eredményes elvégzése, amely egyenértékid a
modulzaré vizsga eredményes letételével.
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PENZUGYI-SZAMVITELI UGYINTEZO

OK] szdma: 52 344 01 0000 00 00

A képzés szintje: kézépszintl

Képziési ido: 1,5 ¢év

Képzés helyszine: Kaposvar, Nagyatad, Barcs, Si6fok, Domboévar
A részwétel fe/téz‘e/e:

. Erettségi vizsga

A képzés célja:

Olyan szakember képzése, aki kézremtkodik a vallalkozasok alapitasaval, mikoédteté-
sével kapcsolatos adminisztrativ feladatok ellatasaban. Elvégzi a bankszamldkkal kap-
csolatos teendbket, ellatja a hazipénztarral, ill. az adékotelezettséggel kapesolatos fel-
adatokat. K6zremkodik a vallalkozasfinanszirozasi feladatokban, részt vesz a beruha-
zas-, feldjitas-, palyazat és feladatfinanszirozasban. Pénz- és hitelmtveletekkel kapcsola-
tos Ugyintézést végez, konyveléssel, ill. értékesitéssel kapcsolatos feladatokat lat el. Ve-
zeti az analitikus nyilvantartdsokat, elszamolja a termelési kdltségeket. Kézremikodik a
kilénféle szabalyzatok elkészitésében, szamitogépes programcsomagokat haszndl, 6sz-
szegy(jti az adatokat tovabbi feldolgozas céljabol.

Szakmai kivetelménymodulok:

. Gazdalkodasi feladatok

. Pénziigyi feladatok

. Konyvvezetés és beszamold készités

. Szamitogépes programcsomag hasznalata
Betolthetd munkakir:

. Pénziigyi tigyintézé

A szakmai vigsgdra bocsitas feltételei:
. Az utolsé szakképzé évfolyam eredményes elvégzése.
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PINCER

OK] szdma: 33 811 02 1000 00 00
A képzés szintje: kézépszintl

Képzési idd: 3év

Képzés helyszine: Nagyatad

A részétel feltétele:

. 10. évfolyam elvégzésével tanusitott iskolai végzettség

. 8. osztaly elvégzését tanusito iskolai végzettség abban az esetben, ha az altala-
nos iskolat az 1998/1999-es tanévig befejezte

. Egészségligyi alkalmassagi vizsgalat

A képzés célja:

Olyan szakember képzése, aki a kiilénb6z6 vendéglaté tevékenységet folytatéd gazdalko-
dé6 szervezetek halézati egységeiben értékesitési és szolgaltatasi feladatokat lat el. A ven-
dégek altal igényelt, illetve az ajanlott termék felszolgaldsat és a kapcsol6dé szolgaltata-
sokat a téle elvarhato6 legmagasabb szakmai szinvonalon biztositja, az udvarias és szak-
szerl felszolgalas el6irasai szerint.

Szakmai kivetelménymodulok:

. Vendéglatasi tevékenységek gyakorlasa

. Nyitassal, tzemeléssel, zarassal kapcsolatos feladatok végzése
. Vendég fogadasa, felszolgalas

. Rendezvény és szobali felszolgalas

. Adminisztracié és specialis feladatok

Betiithetd munkakor:

. Felszolgald, vendéglaté-ipari eladé

A szakmai vizsgdra bocsitas feltételei:
. Az utols6 szakképz6 évfolyam eredményes elvégzése, amely egyenértékid a
modulzaré vizsga eredményes letételével.
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PROTOKOLL UGYINTEZO

OK] szdma: 54 812 02 0010 54 01

A képzés szintje: emelt szintd

Képzési idg: 1év

Képzés helyszine: Kaposvar, Nagyatad, Si6fok, Dombévar

A képzés megkezdéséneke sziikséges feltételes:

. Erettségi vizsga

. Eredményes nyelvi szintfelmérés (,,A2” szint)
. Egészségligyi alkalmassagi vizsgalat

A képzés célja:

Olyan szakember képzése, aki tudja alkalmazni a tarsas érintkezés szabalyait, az allami
és nemzetkdzi protokoll el6irasait, képes hivatalos eseményeket, protokollaris vendégla-
tast, kultarprogramokat el6késziteni, megszervezni, lebonyolitani.

Szakmai kivetelménymodulok:

. Adminisztracié végzése

. Kommunikacios tevékenység gyakotlasa
. Rendezvényszervezés

. Protokoll elmélet

. Protokoll gyakorlat

. Uzleti kommunikaci6 és tigyintézés
Betolthetd munkakir:

. Protokoll tigyintéz6

A szakmai vigsgdra bocsitas feltételei:

. Az utols6 szakképz6 évfolyam eredményes elvégzése, amely egyenértékid a
modulzaré vizsga eredményes letételével.

. Alapfoku ,,C” tipusu nyelvvizsga.
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RADIOMUSOR-VEZETO, KONFERANSZIE

OK] szdma: 54321 01 0010 54 01
A képzés szintje: emelt szintd

Képzési idg: 2 év

Képzés helyszine: Kaposvar

A képzés megkezdéséneke sziikséges feltételes:
. Erettségi vizsga

A képzés célja:

Olyan szakember képzése, aki témat valaszt és el6készit, adatbeviteli feladatokat végez,
iratokat készit, szetkeszt, kezel, forgatdkonyvet/cikket ir, specialis Gjsagiroi feladatokat
végez, dtveszi a részanyagokat, Osszedllitja a rogzitett mlsort/a rovatot és/vagy koordi-
nalja az él6adast a radiofelvétel soran, el6késziti a radiémusor anyagat, fellép az el6adas-
ban, elvégzi a raidiomuisor utémunkalatait.

Szakmai kivetelménymodulok:

. A médiaszerkesztéségekben Gjsagiroi tevékenység ellatasa
. Gépiras és levelezés

. A radiomusor-szerkesztét segits tevékenységek ellatisa

. A radiémusor-vezetdi tevékenység ellatisa

Betolthetd munkakir:

. Ridiomisor-vezetd, konferanszié

A szakmai vizsgdra bocsitas feltételei:

. Az utols6 szakképz6 évfolyam eredményes elvégzése, amely egyenértékid a
modulzaré vizsga eredményes letételével.

. A radiomusor-szerkeszt6t segits tevékenységek ellatisa szakmai kbvetelmény-
modul vizsgarész megkezdésének feltétele a vizsgarészben meghatarozott té-
maban és mifajban, minimum 20, maximum 30 oldal terjedelemben elkészi-
tett radiémdsor beadasa a vizsgat megel6z6en 30 nappal.

. A radiémusor-vezetSi tevékenység ellatasa szakmai kovetelménymodul vizsga-
rész megkezdésének feltétele a vizsgarészben meghatarozott témdban felvett
és rogzitett, minimum 10 perc terjedelm riport-hanganyag beadasa a vizsgat
megel6zGen 30 nappal.
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SPORTMASSZOR

OK] szdma: 52726 01 0010 52 02
A képzés szintje: kézépszintl

Képzési idg: 2 év

Képzés helyszine: Kaposvar, Siéfok

A képzés megkezdéséneke sziikséges feltételes:

. Erettségi vizsga
. Egészségligyi alkalmassagi vizsgalat
A képzés célja:

Olyan szakember képzése, aki megfigyeli a beteget, hiteles kommunikdciot alkalmaz,
svédmasszazst, szegmentmasszazst, kotGszoveti masszazst, vezetett passziv kimozga-
tast, gépi masszazst, hidro- és balneoterapias kezelést, sport- és frissité masszazst végez
és dokumentaciét vezet.

Szakmai kivetelménymodulok:

. Interakci6 az egészségiigyi ellatasban

. Aszepszis-antiszepszis, munkavédelem, kérnyezetvédelem
. Egészségmeglrzés — egészségfejlesztés — egészségnevelés
. Els6 ellatas-els6segélynyujtas

. Masszazs alapozas

. Masszazs

. Massz6r szakmai szolgaltatas

. Sportmasszazs

Betolthetd munkakir:

. Massz6r

A szakmai vigsgdra bocsitas feltételei:

. Az utols6 szakképz6 évfolyam eredményes elvégzése, amely egyenértékd a
modulzaré vizsga eredményes letételével.

. A képzési programban elbirt gyakorlat teljesitésérdl szol6 igazolds.
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SPORTEDZO (SPORTAG MEGJELOLESEVEL)

OK] szdma: 52 813 01 0000 00 00
A képzés szintje: kézépszintl

Képzési ids: 1év

Képzés helyszine: Nagyatad

A képzés megkezdéséneke sziikséges feltételes:

. Erettségi vizsga

. Egészségligyi alkalmassagi vizsgalat

A képzés célja:

Olyan szakember képzése, aki népszerisiti az egészséges életmédot, kiemelten a rend-
szeres testedzést és sportolast, hozzajarul az egészség megalapozasihoz és megszilardi-
tasahoz. Etikusan kezeli a teljesitményértékekkel 6sszefiiggd cél-eszkoz elemeit és meg-
valositasi médjait. Felismeri a tevékenységgel kapcesolatos artalmakat, elésegiti megels-
zéstket, ill. kivédéstiket. Egytittmakodik a szervezet vezetbivel, edzbivel, kézremtkodik
a szervezet kapcsolatinak apolasdban, fejlesztésében, sport tanfolyamokat szervez és ve-
zet. Ellatja a munkakorével jard rutin- és egyéb feladatokat. Megtervezi, megszervezi és
iranyitja a sportolok felkészulését. Az életkori sajatossagok és az egyéni adottsagok fi-
gyelembevételével sportag-specifikusan felkésziti és teljesitményorientaltan versenyez-
teti a sportolékat. Ismeri és alkalmazza a tehetséggondozas korszerd elveit és modsze-
reit. Egyénre szabott edzéstervet készit és gondoskodik annak végrehajtasarol.

Szakmai kiovetelménymodulok:

. Az egészséges életmod népszeridsitése

. A sport, mint a nevelés szintere és eszkoze

. A sport tevékenységgel kapcesolatos artalmak megel6zése, felismerése, kivédése
. Tanfolyamszervezés és -vezetés

. Rutin és egyéb feladatok

. A sportedz6 (a sportag megjel6lésével) specidlis tevékenységi kore

Betiithetd munkakor:

. Sportedz6, egyéb pedagdgus

A szakmai vizsgdra bocsitas feltételei:
. Az utols6 szakképz6 évfolyam eredményes elvégzése, amely egyenértékid a
modulzaré vizsga eredményes letételével.
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S7ZAKACS

OK] szdma: 33811 03 1000 00 00
A képzés szintje: kézépszintl

Képzési idd: 3év

Képzés helyszine: Nagyatad

A részétel feltétele:

. 10. évfolyam elvégzésével tanusitott iskolai végzettség

. 8. osztaly elvégzését tanusito iskolai végzettség abban az esetben, ha az altala-
nos iskolat az 1998/1999-es tanévig befejezte

. Egészségligyi alkalmassagi vizsgalat

A képzés célja:

Olyan szakember képzése, akinek a legfontosabb feladata a korszeri vendéglatas kove-
telményeinek megfelel6 feladatok ellatasa, valamint a vendégek elvarasainak megfelelé
ételvalaszték kialakitasa és elkészitése. Az ételeknek, a kdvetelményeknek megfelel6 mi-
nbségi szinvonalon torténd talaldsa a fogyasztok és a vendégek szamara.

Szakmai kivetelménymodulok:

. Biztonsagvédelmi és minéségbiztositasi feladatok végzése
. Ugyviteli tevékenységek végzése

. El6készités

. Ertelkészités

Betolthetd munkakir:

. Szakacs

A szakmai vigsgdra bocsitas feltételei:
. Az utols6 szakképz6 évfolyam eredményes elvégzése, amely egyenértékid a
modulzaré vizsga eredményes letételével.
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SZAMITOGEPRENDSZER-KARBANTARTO

OK] szdma: 54 481 03 0010 54 05

A képzés szintje: emelt szintd

Képzési idg: 2 év

Képzés helyszine: Kaposvar, Nagyatad, Barcs, Si6fok

A képzés megkezdéséneke sziikséges feltételes:
. Erettségi vizsga

A képzés célja:

Olyan szakember képzése, aki szamitogépeket kezel, szoftvereket hasznal. Munkaszer-
vezéssel kapcsolatos tevékenységet végez. Projekteket tervez és értékel. Hardveres és
szoftveres feladatokat lat el. Cimtarat telepit, konfigural, izemeltet. El6adastechnikai te-
vékenységet végez. Rendszerkonfiguralast végez és ellenériz. Szamitégépes rendszerek
szoftveres telepitését végzi. Informaciokat gydjt és dokumental a munkajaval kapcso-
latban, 4lland6 kapcsolatot tart, timogatast nyujt partnereinek / munkatarsainak. Koz-
remikodik tervezési, fejlesztési feladatokban. Hozzaférési jogosultsagot biztosit a part-
nereknek. Rendszerkonfiguralast végez és ellen6riz.

Szakmai kivetelménymodulok:

. Szamitogép kezelés, szoftverhasznalat, munkaszervezés
. Projektmenedzsment

. Hardveres, szoftveres feladatok

. Szamitogépes rendszerek fizikai kiépitése

. Szamitogépes rendszerek szoftveres telepitése
Betolthetd munkakir:

. Szamitégéphalozat-iizemeltetd

A szakmai vigsgdra bocsitas feltételei:
. Az utols6 szakképz6 évfolyam eredményes elvégzése, amely egyenértékd a
modulzaré vizsga eredményes letételével.
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SZAMITOGEP-SZERELO, -KARBANTARTO

OK] szdma: 33523 01 1000 00 00

A képzés szintje: kézépszintl

Képzési idg: 2 év

Képzés helyszine: Kaposvar, Nagyatad, Barcs, Si6fok, Dombovar

A képzés megkezdéséneke sziikséges feltételes:

. 10. évfolyam elvégzésével tanusitott iskolai végzettség

. 8. osztaly elvégzését tanusito iskolai végzettség abban az esetben, ha az altala-
nos iskolat az 1998/1999-es tanévig befejezte

. Egészségligyi alkalmassagi vizsgalat

A képzés célja:

Olyan szakember képzése, aki szamitégépet kezel, szoftvereket hasznal, munkaszerve-
zéssel kapcsolatos tevékenységet, ill. altalanos muszaki tevékenységet végez. Szamitas-
technikai berendezéseket tart karban, hibajavitast végez, telephelyre szamitastechnikai
berendezést telepit, szamitogép Gsszeszerelést végez.

Szakmai kivetelménymodulok:

. Szamitogép kezelés, szoftverhasznalat, munkaszervezés
. Szamitogép Gsszeszerelése

. Szamitogép javitasa, karbantartasa

Betolthetd munkakir:

. Szamitogép-szereld, -karbantarto

A szakmai vizsgdra bocsitas feltételei:
. Az utols6 szakképz6 évfolyam eredményes elvégzése, amely egyenértékd a
modulzaré vizsga eredményes letételével.
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SZEMELYES UGYFELSZOLGALATI ASSZISZTENS

OK] szdma: 52 347 02 0000 00 00

A képzés szintje: kézépszintl

Képzési idd: 0,5 év

Képzés helyszine: Kaposvar, Nagyatad, Barcs, Si6fok, Dombovar

A képzés megkezdéséneke sziikséges feltételes:
. Erettségi vizsga

A képzés célja:

Olyan szakember képzése, aki iratokat, dokumentumokat kezel, tgyvitel-technikai esz-
koézoket, berendezéseket hasznal, adatbeviteli feladatot végez. Kapcsolatot 1étesit az
ugyféllel, tgyintéz, szolgaltatast végez, panaszt, reklamaciot kezel. Terméket és szolgal-
tatasokat értékesit, személyes tigyfélkontaktust iranyit, szakmai, idegen nyelvi kommu-
nikaciét folytat, tajékoztat. Kozszolgaltatasi szakfeladatokat lat el.

Szakmai kivetelménymodulok:

. Az irat-, dokumentum- és tigyvitel-technikai berendezés kezelése

. Gépiras, szovegszerkesztés és tablazatkezelés

. Uzleti kommunikécié

. Az Ugyfélszolgalati panasz, reklamdaci6 kezelése

. A személyes tgyfélkapcsolatok vezetése

. Ugyfélszolgalati idegen nyelvi kommunikacié

Betolthetd munkakir:

. Személyes tigyfélszolgalati asszisztens, egyéb tgyviteli (igyfélforgalmi) jellegti
foglalkozasok

A szakmai vizsgdra bocsitas feltételei:
. Az utols6 szakképz6 évfolyam eredményes elvégzése, amely egyenértékd a
modulzaré vizsga eredményes letételével.
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SZOCIALIS ASSZISZTENS

OK] szdma: 54 762 01 0010 54 02

A képzés szintje: emelt szintd

Képzési idg: 2 év

Képzés helyszine: Kaposvar, Barcs, Si6fok, Domboévar

A képzés megkezdéséneke sziikséges feltételes:
. Erettségi vizsga

A képzés célja:

Olyan szakember képzése, aki a szocialis segités alapfeladatait latja el. Ugyviteli és tigy-
irat kezelési feladatokat lat el, szocialis és gyermekvédelmi tigyeket intéz, részt vesz a
dontés el6készité munkaban. Kozremiikodik a szolgaltatisok megszervezésében, ira-
nyitasaban, a szocialis munkas irdnyitasaval részfeladatokat lat el a szocialis probléma-
megoldasban, 6nalld, szocidlis segit6 tevékenységet folytat. Baleset vagy hirtelen egész-
ségromlas esetén elsGsegélyt nyudjt. Szabadidés és rekreaciés programokat szervez és
vezet. Részt vesz a szocidlis munka adminisztraciéjanak kialakitasaban és mikodteté-
sében, szakemberek iranyitasaval rehabiliticios programokat valosit meg. Részt vesz a
fogyatékosokat ellatd és rehabilitacios intézmények adminisztracijanak kialakitdasaban,
mikoédtetésében. Prevencios, egészségmegbrzo, - fejleszt6, mentalhigiénés tevékenysé-
get folytat és ilyen programokat szervez, munkajellegii foglalkozasokat szervez, k6zos-
ségi ¢és kistérségl integracios tevékenységet végez.

Szakmai kivetelménymodulok:

. A szocialis segités alapfeladatai

. Részfeladatok a szocidlis problémamegoldasban
. Onallé szocialis segits feladatok

. Els6segély-nyujtasi feladatok

. Szabadid6-szervezési és rekredcios feladatok

. A szocialis munka adminisztracidja

Betolthetd munkakir:

. Szocialis asszisztens

44



A szakmai vigsgdra bocsitas feltételei:

. Az utols6 szakképz6 évfolyam eredményes elvégzése, amely egyenértékd a
modulzaré vizsga eredményes letételével.

. A szocialis segités alapfeladatai, az 6nallé szocidlis segité feladatok és a sza-
badid6-szervezési és rekreacios feladatok vizsgarész megkezdésének feltétele a
vizsgarészben megadott témaban életinterju, ill. zard dolgozat elkészitése, min.
15, max. 20 gépelt oldal terjedelemben.

. 120 6ras, szakmai készségfejlesztésrdl szo16 igazolas.
. A képzési programban el6irt — a képz6, valamint a szocialis és gyermekvédel-

mi ellitérendszer intézményeiben letoltott - gyakorlat teljesitésérdl szol6 iga-
zolas.
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SZOCIALIS GONDOZO ES APOLO

OK] szdma: 3376201 0010 33 02

A képzés szintje: kézépszintl

Képzési idg: 2 év

Képzés helyszine: Kaposvar, Nagyatad, Barcs, Si6fok, Dombovar

A képzés megkezdéséneke sziikséges feltételes:

. 10. évfolyam elvégzésével tanusitott iskolai végzettség

. 8. osztaly elvégzését tanusito iskolai végzettség abban az esetben, ha az altala-
nos iskolat az 1998/1999-es tanévig befejezte

A képzés célja:

Olyan szakember képzése, aki képes elvégezni az apolasi, gondozasi alapfeladatokat,
felméri a fogyatékos ember sajatos szlkségleteit, fogyatékos emberek kérében szocialis
gondozast végez, vezeti a gondozasi, apolasi, fejlesztési terv és a rehabilitdciés progra-
mot, felméri az id6s emberek sajatos sziikségleteit, id6s emberek kérében szocialis gon-
dozast végez, elvégzi az idSsellatas adminisztraciojat.

Szakmai kiovetelménymodulok:

. Gondozasi-apolasi alapfeladatok

. A sajatos szitkségletek felmérésének feladatai az idSsellatasban
. Idésgondozasi feladatok

. Az id6sellatas adminisztracioja

Betiithetd munkakor:

. Szocialis apolé, gondozo

A szakmai vizsgdra bocsitas feltételei:

. Az utols6 szakképz6 évfolyam eredményes elvégzése, amely egyenértékid a
modulzaré vizsga eredményes letételével.

. 120 6ras, szakmai készségfejlesztésrdl szol6 igazolas.

. A képzési programban eléirt (demonstracids / gyakotld termi), valamint a

szocialis gyermekjoléti és gyermekvédelmi ellitérendszer intézményeiben le-
t6ltott gyakorlatok teljesitésérdl szol6 igazolas.
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SZOCIALIS GONDOZO, SZERVEZO

OK] szdma: 54 762 02 0010 54 04
A képzés szintje: emelt szintd

Képzési idg: 2 év

Képzés helyszine: Domboévar

A képzés megkezdéséneke sziikséges feltételes:

Erettségi vizsga

A képzés célja:

Olyan szakember képzése, aki végzi az apolasi, gondozasi alapfeladatokat, felméri a
szocialis sziikségleteket, szamba veszi az er6forrasokat. Személyes gondoskodast nyujt

a szocialis alap-szolgaltatisok és a szakositott elldtasok tertiletén. Szervezi és iranyitja a

szocialis gondozas folyamatat, kisintézmények és osztalyok munkéjat. Elvégzi a szocia-

lis szervezés adminisztraciojat.

Szakmai kiovetelménymodulok:

Gondozasi-apolasi alapfeladatok

A sziikségletek és eréforrasok felmérésének feladatai a szocidlis szakgondo-
zasban

Személyes gondoskodasi feladatok az alap- és szakositott ellatasok teriiletén
Szocialis szervezési feladatok

Szocialis szervezés adminisztracids feladatai

Betilthetd munkakor:

Szocialis gondozo, szervezd

A szakmai vizsgdra bocsitas feltételei:

Az utols6 szakképz6 évfolyam eredményes elvégzése, amely egyenértékid a
modulzaré vizsga eredményes letételével.

A szocialis szervezési feladatok vizsgarész megkezdésének feltétele a vizsga-
részben megadott témaban zar6 dolgozat elkészitése, min. 15, max. 20 gépelt
oldal terjedelemben.

120 6ras, szakmai készségfejlesztésrdl szol6 igazolas.

A képzési programban eléirt (demonstricids / gyakotld termi), valamint a
szocialis gyermekjoléti és gyermekvédelmi ellitérendszer intézményeiben le-
t6ltott gyakorlatok teljesitésérdl szol6 igazolas.
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SZOCIALIS GYERMEK- ES IFJUSAGVEDELMI UGYINTEZO

OK] szdma: 54 762 01 0010 54 03

A képzés szintje: emelt szintd

Képzési idg: 2 év

Képzés helyszine: Barcs, Siéfok, Dombévar

A képzés megkezdéséneke sziikséges feltételes:
. Erettségi vizsga

A képzés célja:

Olyan szakember képzése, aki tgyviteli és tigyirat kezelési feladatokat lat el, szocialis
és gyermekvédelmi tigyeket intéz, részt vesz a dontés el6kész{té munkaban. Kézremu-
koédik a szolgaltatasok megszervezésében, iranyitasaban, a szocialis munkas iranyitasa-
val részfeladatokat lat el a szocialis problémamegoldasban, 6nall6, szocidlis segité te-
vékenységet folytat. Baleset vagy hirtelen egészségromlas esetén elsésegélyt nyujt. Sza-
badidés és rekreacios programokat szervez és vezet. Részt vesz a szocidlis munka ad-
minisztraciéjanak kialakitasaban és mikodtetésében, szakemberek iranyitasaval rehabi-
litaciés programokat valosit meg, Részt vesz a fogyatékosokat ellato és rehabilitacids in-
tézmények adminisztraciéjanak kialakitasaban, mikoédtetésében. Prevencios, egészség-
megb1z6, - fejleszt6, mentalhigiénés tevékenységet folytat és ilyen programokat szer-
vez, munkajellegii foglalkozasokat szervez, k6z6sségi és kistérségi integracios tevékeny-
séget végez.

Szakmai kivetelménymodulok:

. A szocialis segités alapfeladatai

. Szocialis tigyvitel és tigyirat-kezelési feladatok

. Szocialis és gyermekvédelmi tigyintézés

. Dontés-el6készité munka

. Szolgaltatasok szervezése

Betiithetd munkakor:

. Szocialis és gyermekvédelmi tigyintéz3, ifjusagsegito

A szakmai vizsgdra bocsitas feltételei:
. Az utols6 szakképz6 évfolyam eredményes elvégzése, amely egyenértékid a
modulzaré vizsga eredményes letételével.
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A szocialis segités alapfeladatai vizsgarész megkezdésének feltétele a vizsga-
részben megadott témaban életinterju, ill. zaré dolgozat elkészitése, min. 15,
max. 20 gépelt oldal terjedelemben.

120 6ras, szakmai készségfejlesztésrdl szol6 igazolas.

A képzési programban el6irt — a képz6, valamint a szocialis és gyermekvédel-
mi ellitérendszer intézményeiben letéltott - gyakorlat teljesitésérdl szol6 iga-
zolas.
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SZOFTVERFEJESZTO

OK] szdma: 54 481 02 0010 54 04
A képzés szintje: emelt szintd

Képzési idg: 2 év

Képzés helyszine: Nagyatad

A képzés megkezdéséneke sziikséges feltételes:
. Erettségi vizsga

A képzés célja:

Olyan szakember képzése, aki szamitogépeket kezel, szoftvereket hasznal. Munkaszer-
vezéssel kapcsolatos tevékenységet végez. Projekteket tervez és értékel. Rendszert / al-
kalmazast tervez és fejleszt. Rendszert tesztel és dokumental a kialakitott eszk6zkornye-

zetben. Programintegraciés feladatot végez. Programozasi feladatot lat el.

Szakmai kivetelménymodulok:

. Szamitogép kezelés, szoftverhasznalat, munkaszervezés

. Projektmenedzsment

. Rendszer / alkalmazastervezés, -fejlesztés és -programozas
. Szoftverfejlesztés

Betolthetd munkakir:

. Szoftverfejleszté és egyéb szamitastechnikai foglalkozasok

A szakmai vizsgdra bocsitas feltételei:

. Az utols6 szakképz6 évfolyam eredményes elvégzése, amely egyenértékid a
modulzaré vizsga eredményes letételével.

. Szakdolgozat készitése és leadasa. (Konzultacids igazoldlappal egyiitt.)
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UTAZAS UGYINTEZO

OK] szdma: 54 812 02 0010 54 02

A képzés szintje: emelt szintd

Képzési idg: 1év

Képzés helyszine: Kaposvar, Nagyatad, Si6fok, Dombévar

A képzés megkezdéséneke sziikséges feltételes:

. Erettségi vizsga

. Eredményes nyelvi szintfelmérés (,,A2” szint)
. Egészségligyi alkalmassagi vizsgalat

A képzés célja:

Olyan szakember képzése, aki utazas szervezdi és - kozvetitdi tevékenységet végez, cso-
magprogramokat el6készit, megszervez, lebonyolit. E16— és utokalkulaciot készit, uta-
zaskatalogust allit 6ssze, turisztikai szolgaltatdsokat értékesit, tajékoztat, informdaciokat
nyujt partnereik szamara.

Szakmai kivetelménymodulok:

. Adminisztracié végzése

. Kommunikacios tevékenység gyakotlasa

. Referensi tevékenységek végzése

. Utazaskozvetités

. Informacickezelés, kozvetités

Betolthetd munkakir:

. Utazas tgyintéz6, utazasi tanacsado, szervezd, idegenforgalmi tgyintézé

A szakmai vizsgdra bocsitas feltételei:

. Az utols6 szakképz6 évfolyam eredményes elvégzése, amely egyenértékd a
modulzaré vizsga eredményes letételével.

. Alapfoku ,,C” tipusu nyelvvizsga.
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UJSAGIRO 1.

OK] szdma: 54321 01 0010 54 03
A képzés szintje: emelt szintd

Képzési idg: 2év

Képzés helyszine: Kaposvar

A képzés megkexdésének s3iikeséges feltérele:

Erettségi vizsga

A képzés célja:

Olyan szakember képzése, aki témat valaszt és el6készit, utébmunkalatokat, adatbevite-
li feladatokat végez, iratokat készit, szerkeszt, kezel, forgatokonyvet/cikket ir, specialis
ujsagiroi feladatokat végez, atveszi a részanyagokat, fotdzassal, lapkiadassal kapcsolatos
feladatokat végez, cikket és szakcikkeket ir, szakdjsagiroi feladatokat végez.

Szakmai kovetelménymodulok:

A médiaszerkesztSségekben Ujsagiroi tevékenység ellatasa

Gépiras és levelezés

Az ujsagirashoz, lapkészitéshez illeszked6 fotoriporteri tevékenység ellatdsa
Az Gjsagirdi tevékenység ellatasa az frott sajté kilonféle orginumaiban

A lapkiadéi ujsagiré-szerkeszt6t segité tevékenységek ellatasa

Az {rott sajté kilonféle organumaiban végzett Gjsagirdi, szakdjsagirdi tevé-
kenység ellatasa

Betilthetd munkakir:

Ujsagiré

A szakmai vigsgdra bocsitas feltételei:
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Az utolsé szakképzé évfolyam eredményes elvégzése, amely egyenértékd a
modulzaré vizsga eredményes letételével.

Az Ujsagirashoz, lapkészitéshez illeszkedd fotériporteri tevékenység ellatisa
szakmai kévetelménymodul vizsgarész megkezdésének feltétele a vizsgarész-
ben meghatarozott témaban minimum 20 felvételbdl allo riporterfoté-sorozat,
valamint digitalis képalkotas beadasa a vizsgat megel6z6en 30 nappal.

Az Gjsagirdi tevékenység ellatasa az frott sajté kilonféle organumaiban, a lap-
kiad6i Gjsagiro-szerkesztot segits tevékenységek ellatisa és az frott sajtd killon-
féle organumaiban végzett Gjsagiroi, szakujsagiroi tevékenység ellatisa szakmai
kévetelménymodul vizsgarész megkezdésének feltétel a vizsgarészben megha-
tarozott témaban minimum 10, maximum 20 oldal terjedelemben elkészitett
zarédolgozat beadasa a vizsgat megel6z6en 30 nappal.



UGYINTEZO - TITKAR

OK] szdma: 54 346 01 0010 54 03
A képzeés szintje: emelt szintd

Képzés helyszine: Kaposvar, Siéfok
Képzési ido: 2 év

A képzés ﬂ{eg/éezdéféne/é sziikséges feltételes:

. Erettségi vizsga

A képzés célja:

Olyan szakember képzése, aki adatbeviteli feladatot végez, tigyvitel-technikai eszk&z6-
ket, berendezéseket hasznal, iratokat, dokumentumokat kezel, selejtez, leltaroz, doku-
mentumszerkesztési feladatot végez, gazdalkodassal kapcsolatos részfeladatot végez,
gazdalkodashoz kapcsol6do feladatokat végez, tigyintézoi feladatokat lat el, protokoll
feladatokat lat el, rendezvényeket, eseményeket szervez, PR tevékenységet végez szak-
mali iranyitassal, titkari feladatokat lat el idegen nyelven {rasban és széban, kézremiko-
dik a tantigy-igazgatasi tigyviteli feladatok ellatasaban, kézremtkodik az oktatasi intéz-
mény kapcsolattartasi feladatainak ellatdsaban, az iskolavezetés mellett személyi titkari
feladatokat végez, kézremikodik az iskolai események szervezésében, részt vesz a sze-
mélytigyi feladatok ellatasaban szakmai iranyitassal, személyi titkari, menedzserasszisz-
tensi feladatokat lat el, irodai munkafolyamatokat szervez.

Szakmai kovetelménymodulok:

. Gépiras és iratkészités

. Dokumentumkészités és kezelés az irodaban

. Titkari tgyintézés

. Rendezvényszervezés és PR a hivatali gyakorlatban
. Személyi, titkari és irodai Ugyintézés

Betolthetd munkakir:

. Ugyintéz6 — titkar (titkar/titkarnd)

A vizsgdra bocsitis feltételei:
. Az utolsé szakképzé évfolyam eredményes elvégzése, amely egyenértékd a
modulzaré vizsga eredményes letételével.
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VALLALKOZASI UGYINTEZO

OK] szdma: 52 344 02 0000 00 00

A képzés szintje: kézépszinti

Képzési idd: 1,5 év

Képzés helyszine: Kaposvar, Nagyatad, Barcs

A képzés megkezdexene/é s3iikséges feltételes:
Erettségi vizsga

A képzés célja:

Olyan szakember képzése, aki kézremtikodik a véllalkozasok alapitasaval, mikodésé-
vel kapcsolatos adminisztrativ feladatok ellatasaban. Elvégzi a bankszamlakkal, hazi-
pénztarral kapcsolatos feladatokat, ellatja az adékotelezettséghez kapcsoloédd teendd-
ket, kozremikodik a vallalkozasfinanszirozasi feladatokban. Részt vesz a beruhizas-,
felujitas-, palyazat- és feladat-finanszirozasban. Pénz és hitelmiveletekkel kapcsolatos
tgyintézést végez. Konyvelési, ill. értékesitéssel kapesolatos feladatokat lat el. Pénziigyi
és hitelmiveletekkel kapcsolatos elszamoldsokat végez, vezeti az analitikus nyilvantar-
tasokat, elszamolja a termelési koltségeket. Koézremkodik kilonféle szabalyzatok elké-
szitésében, vezeti a pénzforgalmi nyilvantartasokat. A munkavallalok munkaviszonya-
nak létesitésével, megszintetésével kapcsolatban érvényesiti a Munka Torvénykényv-
ében foglaltakat. Ellatja a munkatgyi nyilvantartasok alapjan a bérekkel kapcsolatos ad-
minisztraciot (bérszamfejtés, jarulék-nyilvantartas stb.).

A rendelkezésre all6 statisztikai informaciok birtokaban kézremtkédik a vallalkozas tz-
leti terv fejezeteinek elkészitésében.

Szakmai kovetelménymodulok:

. Gazdilkodasi feladatok

. Pénziigyi feladatok

. Koényvvezetési és pénzforgalmi nyilvantartasok vezetése
. Munkavallal6kkal kapcsolatos feladatok

. Uzleti terv készitése

. Ugyviteli feladatok

Betilthetd munkakor:
. Vallalkozasi tgyintéz6, egyéb gazdasigi ugyintéz6

A szakmai vigsgdra bocsitas feltételei:

. Az utolso6 szakképzé évfolyam eredményes elvégzése, valamint a PM altal ki-
adott Utmutat6 alapjan elkészitett zard dolgozat elSirt hataridére torténd le-
adasa.
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VIRAGKOTO, - BERENDEZO, VIRAGKERESKEDO

OK] szdma: 33215 01 0000 00 00

A képzés szintje: kozépszintd

Képzési ids- 2év

Képzés helyszine: Kaposvar, Nagyatad, Si6fok

A képzés megkezdésének sziikséges feltételes:
10. évfolyam elvégzésével tanusitott iskolai végzettség

. 8. osztily elvégzését tanusitd iskolai végzettség abban az esetben, ha az altala-
nos iskolat az 1998/1999-es tanévig befejezte

. Egészségligyi alkalmassagi vizsgalat

A képzés célja:

Olyan szakember képzése, aki virdgkezelést, el6készitést végez, viragdiszeket készit,
rendezvények virdgdiszitését végzi. Vallalkozast hoz létre /mikodtet/ szlintet meg.
Marketing tevékenységet végez. Megszervezi és lebonyolitja a beszerzési tevékenységet,
a készletezést, raktarozast, nyilvantartja a készleteket, gazdalkodik a készletekkel és le-
bonyolitja az értékesitést, ellitja az tzlet / telephely / szalon szabalyszerl tzemelteté-
sével kapcsolatos feladatokat.

Szakmai kivetelménymodulok:

. A vallalkozasok alapitasa, mikodtetése, atszervezése, megszintetése

. Marketingtevékenység

. Az aruforgalmi tevékenység tervezése, iranyitasa, elemzése

. Az aruforgalom lebonyolitasa

. A kereskedelmi egység szabalyszerd mikodtetése

. Névényismeret és —kezelés

. Viragkotészet

. Térberendezés

Betilthetd munkakor:

. Viragkoto, - berendezd, viragkereskedd, egyéb kereskedelmi foglalkozasok

A szakmai vigsgdra bocsitas feltételei:

. Az utolsé szakképzs évfolyam eredményes elvégzése, amely egyenértékd a mo-
dulzaré vizsga eredményes letételével.
. A térberendezés vizsgarész megkezdésének feltétele a vizsgarészben meghataro-

zott témaban min. 10, max. 30 oldal terjedelemben elkészitett szakdolgozat beaddsa a
vizsgat megel6z6en 30 nappal.
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WEBMESTER

OK] szdma: 54 481 03 0010 54 07

A képzés szintje: emelt szintd

Képzési idg: 2 év

Képzés helyszine: Kaposvar, Nagyatad, Barcs, Si6fok

A képzés megkezdéséneke sziikséges feltételes:

. Erettségi vizsga
A képzés célja:

Olyan szakember képzése, aki szamitogépeket kezel, szoftvereket hasznal. Munkaszer-
vezéssel kapcsolatos tevékenységet végez. Projekteket tervez és értékel. Hardveres és
szoftveres feladatokat lat el. Webtartalmak telepitését, frissitését és ellenSrzését végzi.
Webes szolgaltatasok, folyamatos monitorozasat végzi, végezteti. Informacidkat gyujt
és dokumental a munkajaval kapcsolatban, alland6 kapcsolatot tart, timogatast nyujt
partnereinek / munkatirsainak. Kozrem(ikodik tervezési, fejlesztési feladatokban.

Szakmai kivetelménymodulok:

. Szamitogép kezelés, szoftverhasznalat, munkaszervezés
. Projektmenedzsment

. Hardveres, szoftveres feladatok

. Webmester

Betolthetd munkakir:

. Egyéb szamitastechnikai foglalkozasok

A szakmai vizsgdra bocsitas feltételei:
. Az utols6 szakképz6 évfolyam eredményes elvégzése, amely egyenértékd a
modulzaré vizsga eredményes letételével.
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